Specjalista ds. logistyki i dystrybucji

Typ umowy: Umowa o pracg

Wymiar etatu: Pelny etat

Zakres obowigzkow

1.

Przyjmowanie, sktadowanie i wydawanie towaréw zgodnie z obowigzujgcymi procedurami i
dokumentacja magazynowa.

Prowadzenie ewidencji magazynowej i1 kontrola zgodnosci stanéw magazynowych z
dokumentacja.

Dbato$¢ o wlasciwe rozmieszczenie towaré6w w magazynie oraz porzadek i bezpieczenstwo w
obszarze magazynowym.

Wspodlpraca z Dzialem Obstugi Spotki i Dziatem Zamoéwien Publicznych w zakresie
realizowanych zakupow.

Czynny udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu inwentaryzacji $rodkéw trwalych i
wyposazenia w Spotce.

Nadzér nad obiegiem dokumentéw magazynowych w tym prowadzenie ewidencji przyjec i
wydan zaméwionych towarow.

Administrowanie dokumentacja wytworzong w ramach dziatu oraz dbanie o prawidtowy obieg
dokumentow wewnetrznych i zewnetrznych.

Nasze wymagania

Wyksztalcenie min. Srednie (mile widziane wyzsze),

Doswiadczenie na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem,
Dobra znajomo$¢ pakietu MS Office,

Umiejetnos$¢ organizacji pracy wilasnej i wielozadaniowosc,

Komunikatywnos¢, rzetelnos¢ 1 wysoka kultura osobista

Oferujemy

nastawienie na dtugofalowa wspotprace
stabilne zatrudnienie w rozwijajacej si¢ firmie
mozliwos¢ rozwoju zawodowego

udziat w szkoleniach

mozliwos$¢ przystapienia do ubezpieczenia grupowego



